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Jesli podczas przegladania ofert pracy trafiasz na informacje, ze pracodawca wymaga
zlozenia listu motywacyjnego, to po prostu Twoim zadaniem bedzie napisanie go. W ten
sposob masz szanse udowodni¢, ze nadajesz sie na dane stanowisko, a do tego dasz sie
lepiej pozna¢. By¢ moze to wlasnie ten dokument przybliza Cie do upragnionego
stanowiska.

e List motywacyjny bardzo czesto ma istotne znaczenie w procesie selekcji kandydatow na
dane stanowisko.

* W liscie motywacyjnym musisz przede wszystkim uargumentowac¢ swoja chec¢ do podjecia
pracy w danej firmie.

¢ Skuteczny list motywacyjny przyciagnie uwage rekrutera juz od pierwszego akapitu.
Zacznij od podkreslenia swoich kompetencji, pokaz tym samym, co firma moze zyskac
decydujac sie na podjecie wspoélpracy z Toba.

Jaka jest struktura listu motywacyjnego?

List motywacyjny to nic innego jak krétki i formalny tekst napisany z mysla o osobie rekrutujacej w
danej firmie. Musisz przy tym pamieta¢, ze nalezy w nim uwzgledni¢ kilka waznych informacji. Oto
one:

* Dane kandydata - czyli imie i nazwisko, adres i kontakt telefoniczny.

* Dane adresata - sprawdz w ogloszeniu, do kogo ma trafi¢ list, np. do dyrektora oddziatu, rekrutera
z HR, kierownika itp. Jesli tego nie wiesz, napisz ogolnie.

» Wprowadzenie wraz z uzasadnieniem, dlaczego starasz sie o to stanowisko.

* Rozwiniecie w drugim akapicie, uwzgledniajace Twoje doswiadczenie, umiejetnosci, osiagniecia
zawodowe i uzasadnienie, dlaczego masz idealny profil na dane stanowisko.

» Zakonczenie listu wraz z podpisem.

Pamietaj, ze list motywacyjny nie powinien powiela¢ informacji przekazanych w CV. A jesli szukasz
nowego zatrudnienia, to zwr6¢ uwage na ciekawe oferty pracy w Krosnie i aplikuj juz dzis.

Jak napisac list motywacyjny? Wskazowki i przyklady

Jak napisa¢ dobrze list motywacyjny, aby przekona¢ do siebie rekrutera? Oto wazne wskazowki i
przyktady tresci, ktore uwzgledni¢ podczas tworzenia listu motywacyjnego.

1. Wskaz miejsce znalezienia oferty pracy i che¢ udziatu w rekrutacji.

Przyktad: Szanowni Panstwo, ogtoszenie opublikowane w serwisie Pracuj.pl wzbudzito maoje
zainteresowanie i dlatego z przyjemnosciq aplikuje na stanowisko XYZ. Wierze, ze moje kompetencje
oraz doswiadczenie specjalisty na podobnym stanowisku pozwolq mi wzig¢ udziat w rozmowie
kwalifikacyjne;j.

2. Uzasadnij, dlaczego nadajesz sie na to stanowisko. Pamietaj, aby dopasowa¢ umiejetnosci, ktore


https://www.pracuj.pl/praca/krosno;wp
https://www.pracuj.pl/

chcesz wyrézni¢, do wymagan danej profesji.

Przyktad: W ciggu dwdch lat pracy w firmie X jednym z moich obowiqzkow byto XYZ. W tym celu
organizowatem/zajmowatem sie/analizowatem/tworzytem itp. XYZ. Zdobyte doswiadczenie chetnie
wykorzystam w nowym miejscu pracy.

3. Przedstaw swoja motywacje do pracy w wybranej firmie. Skup sie na konkretach, ktore udowodnia,
ze wiesz, gdzie i dla kogo chcesz pracowac¢. Udowodnij, Ze zastugujesz na rozmowe kwalifikacyjna,
pokazujac jakie korzysci z zatrudnienia Twojej osoby bedzie miata nie tylko firma, ale tez i Ty.
Przyktad: Z podziwem patrze zarowno na tradycje firmy X, jak i jej che¢ wprowadzania innowacji.
Bacznie sledze wdrazanie pomystow w zakresie XYZ. Jestem pewien, Zze moje umiejetnosci w
obszarze XYZ i biegta znajomosc¢ jezyka angielskiego mogq przyczynic sie do ekspansji firmy na
arenie miedzynarodowej. To bedzie rowniez dla mnie niezwykte doswiadczenie, podczas ktorego
rozwine swoje umiejetnosci negocjacji z klientami zagranicznymi.

4. Pamietaj o kréotkim zakonczeniu, w ktérym wyrazisz nadzieje na pozytywne rozpatrzenie Twojej
kandydatury.

Przyklad: Mam nadzieje, ze pojawi sie mozliwosc¢ osobistej rozmowy kwalifikacyjnej. Wowczas
doktadniej opowiem o moich kompetencjach i pomystach.

Kiedy znajdziesz ciekawa oferte pracy w Olecku lub w innej interesujacej Cie lokalizacji, zréb
pierwszy krok w strone nowego zatrudnienia. Przeslij do pracodawcy rzetelne CV oraz dobrze
napisany list motywacyjny, jesli tego wymaga.

Podsumowanie

Pracodawcy doceniaja odpowiednio napisany list motywacyjny, z pewnoscia jest on wartoscia
dodatnig podczas rekrutacji. Nie zapomnij dostosowac tresci do danego stanowiska i profilu firmy.
Przede wszystkim musisz skoncentrowac sie na zwiezltym opisie swojej osoby, umiejetnosciach i
doswiadczeniu tak, by osoba czytajaca list, miala ochote Cie pozna¢. Uwazaj takze na ewentualne
btedy. Sprawdz plik przed wystaniem.
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