Gminne instytucje w okresie szczegolnym
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BARDO. 0Od kilku dni wszystkie jednostki gminne oraz urzad burmistrza sa czynne w innym
wymiarze czasu. I tak UMiG jest dostepny w godzinach: 7.30 - 14.00, Osrodek Pomocy
Spotecznej - 7.30 - 14.00, Centrum Kultury i Biblioteka - 8.00 - 14.00, Zaklad Komunalny -
6.30 - 14.00.

A oto, jak z nich korzystac:

URZAD MIASTA I GMINY BARDO

1. Pracownicy UMiG realizuja swoje obowigzki w sposéb niezmieniony.

2. Zaleca sie, aby wszystkie sprawy urzedowe zalatwiac¢ telefonicznie, poprzez poczte elektroniczng,
za posrednictwem platformy ePUAP lub poprzez portal podatkowy (instrukcja logowania do portalu
ponizej).

3. Sprawy pilne i niecierpiace zwloki beda zatatwiane wg nastepujacej procedury:

- w przedsionku UMiG znajduja sie: stolik, krzesto oraz telefon, za pomoca ktoérego interesant
kontaktuje sie z urzednikiem,

- jezeli sytuacja wymaga ztozenia dokumentéw, pracownik (w maseczce ochronnej i rekawiczkach)
odbierze sktadana korespondencje.

- nastepnie pomieszczenie zostanie zdezynfekowane.

4. Drzwi wejsciowe do UMiG od strony parkingu sa zamkniete.

5. Przyjete procedury obowigzuja od poniedziatku, 16 marca 2020 r. do odwotania.

INSTRUKCJA LOGOWANIA DO PORTALU PODATKOWEGO GMINY BARDO

WejdzZ na strone https://grupabardo.pl

1. Wybierz samorzad: Urzad Miasta i Gminy Bardo, a w nim funkcje: PORTAL

2. Zal6z konto poprzez funkcje: REJESTRACJA, podajac swoje dane

3. W otrzymanym e-mailu kliknij link aktywacyjny.

4. Przygotuj dowdd osobisty i zadzwon pod numer 74 8 171 478 (stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowej - p. Grazyna Grunwald) w celu potwierdzenia tozsamosci i powiazania konta z naszym
programem ksiegowym.

5. Po potwierdzeniu mozesz juz sie zalogowaé. Aby zobaczy¢ i zaptaci¢ zobowigzanie z listy modutow
wybierz: ePtatnosci.

6. To wszystko! Od tej pory Twoje zobowiazania podatkowe i optaty za odpady beda widoczne na
portalu i mozesz optaci¢ je jednym kliknieciem.

Ustuge ptatnosci dostarcza KIR S. A. za posrednictwem systemu Paybynet. Optata za dokonanie
ptatnosci wynosi 0,59 zt.

ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY IM. KEN W BARDZIE I FILIA W PRZYLEKU

1. Decyzja Ministra Edukacji od poniedziatku 16 marca do 25 marca 2020 r. zajecia edukacyjne w
szkotach i przedszkolach zostaty zawieszone, co powoduje takze zawieszenie wydawania positkdw
dla dzieci.

2. Pracownicy szkoly i przedszkola realizuja swoje obowiazki w sposob niezmieniony: pracownicy
obstugi pracuja w godzinach: 6.00 - 14.00, pracownicy administracji pracuja w godzinach: 7.30 -
15.30.

3. Zaleca sie, aby wszystkie sprawy administracyjne zalatwia¢ telefonicznie lub poprzez poczte
elektroniczna.



4. Osobiscie sa zatatwiane jedynie sprawy pilne i niecierpiace zwtoki.

5. Prosimy o stosowanie sie do przyjetych procedur: dezynfekcja rak przy wejsciu do budynku
plynem udostepnionym przez placéwke.

6. W okresie najblizszych dwoch tygodni bedzie przeprowadzona dezynfekcja wszystkich
pomieszczen w szkotach i przedszkolu.

CENTRUM KULTURY I BIBLIOTEKA W BARDZIE

1. Zajecia dodatkowe prowadzone przez Centrum Kultury i Biblioteke w Bardzie zostaty odwotane do
25 marca 2020 r.

2. Biblioteki oraz swietlice wiejskie na terenie gminy Bardo zostaly zamkniete do 25 marca 2020 r.

3. Pracownicy administracyjni Centrum Kultury i Biblioteki w Bardzie realizujg swoje obowiazki w
spos6b niezmieniony.

4. Zaleca sie, aby wszystkie sprawy administracyjne zatatwiac telefonicznie lub poprzez poczte
elektroniczna.

5. Prosimy o stosowanie sie do przyjetych w instytucji procedur, tj. dezynfekcji rak po wejsciu do
instytucji.

ZAKLAD KOMUNALNY W BARDZIE

1. W przedsionku znajduje sie stolik z telefonem i informacja o sposobie kontaktowania sie w celu
zalatwienia sprawy,

- jezeli interesant chce ztozy¢ jakis dokument osobiscie, woéwczas pracownik wyznaczony do
kontaktu z petentami (w maseczce, rekawiczkach ochronnych) odbierze sktadana korespondencje
(telefon bedzie dezynfekowany po zatatwieniu sprawy z petentem po jego odejsciu).

2. Zaleca sie jednak, aby wszystkie sprawy zatatwia¢ telefonicznie lub poprzez poczte elektroniczna.

OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]

1. Od dnia 16.03.2020 r.w Osrodku Pomocy Spotecznej organizacja pracy ulegta zmianie. Praca z
interesantem jest realizowana telefonicznie badZ droga elektroniczna. W indywidualnych
przypadkach interesanci sa przyjmowani w siedzibie OPS z zachowaniem wszelkich zasad i zalecen
Ministerstwa Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. W OPS zostal zorganizowany punkt
przyjec¢ interesanta w pomieszczeniu - poczekalni, gdzie jest udostepniony telefon stacjonarny, za
posrednictwem ktérego klient moze komunikowac sie z odpowiednim pracownikiem na danym
stanowisku pracy.

2. Wywiady srodowiskowe w tym okresie sa przeprowadzane droga telefoniczna lub mailowa, w
wyjatkowych sytuacjach na miejscu.

3. Wyptaty swiadczen sa realizowane w przyjetym porzadku:

- $wiadczenie wychowawcze w dniu 13.03.2020 r.

- Swiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny w dniu 20.03.2020 r.

- zasitki celowe i zasitki okresowe w dniu 27.03.2020 r.

4. Positki dla os6b dorostych sag wydawane nadal w barze ,Pyza” na zasadach obowigzujacych do tej
pory.

5. W zwiazku z przerwa od zaje¢ lekcyjnych positki dla dzieci nie beda realizowane w szkole.

6. OPS w tym okresie jest szczegodlnie uwrazliwiony na pomoc osobom samotnym i starszym, we
wspoélpracy z sottysami, pielegniarkami Srodowiskowymi i lekarzami, dziatania OPS sa
zindywidualizowane w zaleznosci od potrzeb.

7. Ustugi opiekuncze w terenie nadal sa realizowane. Osoby wykonujace prace zostaty pouczone o
zachowaniu szczegoélnej higieny.

8. Realizacja specjalistycznych ustug opiekunczych zostata wstrzymana.

9. Godziny pracy OPS pozostaja bez zmian (tel.74 81 717 08).



