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Szczytna, dnia 01.08.2018 r.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Zdroje
ogtasza nabor na stanowisko pracy: ksiegowa
NP.1101.13.2018

1. Niezbedne wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze,

- obywatelstwo polskie,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnos$¢ sadowa za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- predyspozycje osobiste, tj.: sumiennos¢, rzetelnosé¢, doktadnosé, uczciwosé, umiejetnosé pracy w zespole,

2. Dodatkowe atuty:

- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe: ksiegowos¢

- ukonczone studia podyplomowe, kursy i szkolenia z zakresu ksiegowosci

- doswiadczenie zawodowe w obszarze zwigzanym z praktycznym stosowaniem ksiegowania dokumentdéw, analizy i
zgodnosci zapiséw na kontach,

- doswiadczenie zawodowe na stanowisku administracyjno-biurowym,

- umiejetnos$¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci programdw biurowych,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- kompleksowa realizacja zadah zwigzanych z ksiegowosScig w zakresie podatku VAT tj. ksiegowanie dokumentéw
zewnetrznych, prowadzenie rejestréw VAT dotyczacych zakupu i sprzedazy, sporzadzanie deklaracji VAT, rozliczenie
podatku VAT z budzetem, finansowe rozliczanie projektéw unijnych

- wsparcie pracy dziatu ksiegowosci

4. Warunki pracy:
Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony - zastepstwo pracownika, tj. na 17 miesiecy. Mozliwos¢
zatrudnienia po okresie zastepstwa zostanie oméwiona podczas rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami.

Wymiar etatu: petny etat
Miejsce pracy: siedziba Nadlesnictwa Zdroje
Charakter pracy: praca biurowa

5. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV) z doktadnym opisem dotychczasowych doswiadczen zawodowych,

- list motywacyjny,

- kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, posiadane uprawnienia oraz
dodatkowe kwalifikacje przydatne na stanowisku,

- o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz dot. niekaralnosci sadowej za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- pisemna zgoda kandydata o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Nadlesnictwo Zdroje
w celu i zakresie niezbednym do rekrutacji”

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 17.08.2018 r. do godz. 14.30 do siedziby Nadlesnictwa Zdroje - ul.
Krétka 5, 57-330 Szczytna (Sekretariat - pok. nr 10) - lub droga elektroniczna na adres: zdroje@wroclaw.lasy.gov.pl
Oferty niekompletne lub ztozone po terminie (liczy sie data wptywu do siedziby Nadlesnictwa) nie beda rozpatrywane.

Osoby wybrane przez komisje rekrutacyjng zostang powiadomione o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy


mailto:zdroje@wroclaw.lasy.gov.pl

kwalifikacyjnej telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczna.
Nadlesniczy Nadlesnictwa Zdroje moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.
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